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1） 报名登记表；
2） 近期红底一寸照片2张
3）本人身份证原件，复印件2张；
4）本人户口簿原件及复印件1份（户主页、本人页、增减页复印在一张纸上）；
5）全日制大专以上毕业证书原件，复印件1张。
     面试时间、地点：待定，另行通知。
面试内容：个人陈述和情况问答。个人陈述包括个人情况简介（姓名、年龄、是否党团员、现工作岗位、个人性格特点、从事办公写作的相关经历）

